MANUAL DE USO RAPIDO
RICOH MP C2004
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COMO IMPRIMIR

1. Haga clic en el botén de ment de la aplicacién que esta utilizando y a continuacién
haga clic en Imprimir.

Seleccione la impresora MP C2004, si es que no lo esta predeterminada.

Haga clic en Preferencias.

Haga clic en la pestafia Ajustes mas frecuentes.

Seleccione el método para encuadernar las paginas producidas en la lista.

Haga cualquier otro cambio necesario en los ajustes de impresion y haga clic en OK.
Inicie la impresién desde el cuadro de didlogo Imprimir de la aplicacién
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COMO IMPRIMIR DUPLEX

1. Haga clic en el botén de ment de la aplicacion que esta utilizando y a continuacion
haga clic en Imprimir.

Seleccione la impresora MP C2004, si es que no lo esta predeterminada.

Haga clic en Preferencias.

Haga clic en la pestafia Ajustes mas frecuentes.

Seleccione el método para encuadernar las paginas producidas en la lista 2 caras.
Haga cualquier otro cambio necesario en los ajustes de impresién y haga clic en OK.
Inicie la impresion desde el cuadro de didlogo Imprimir de la aplicacion
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COMO SACAR COPIAS

1. Pulse Inicio en la parte inferior de la pantalla.
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2. Pulse el icono Copiadora. Aparecera un cuadro como el que se muestra a

continuacion.
0 Copia 4 Restablecer
< - s
Reducir/Amplier Cantidad ”~e
—
AT 100% 1 ,
+
2 caras/Combinar Selecconaf bandeja

Lig~[d | e~ Auto
1 carahatial Caras
Clasificar (Apilar Tamano orgnal Tipo original

Auto =

3. Seleccione la bandeja que contiene el papel que tiene el mismo tamafio y orientacion
que los originales.

4. Coloque los originales. Al colocarlos en el cristal de exposicién, comience por la
primera pagina que desee copiar. Cuando coloque originales en el ADF, hagalo de
forma que la primera pagina esté en la parte superior.

5. Efectue los ajustes deseados.

Introduzca el nimero de copias en el apartado que dice Cantidad.

7. Pulse el botdn verde de Inicio.
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COMO ESCANEAR

1. Pulse Inicio en la parte inferior de la pantalla.
2. Pulseelicono Escanear.
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3. Aparecerd un cuadro como el que se muestra a continuacion.

Fscaner (adireccion de email) Estarchescan. 4 Restablecer

Vista previa
-+ Especificar destino(s)
B/N FS
o PDF/A %l
Frec AB (D EF GH UK LMN OPQ RST UVW XYZ +% 200 dpi %
ABCD COMPANY YOKOHAMA OFFICE Orig. 1 cara L
00001 00002 =
BERLIN OFFICE LONDON OFFICE Enviar ajustes
00003 00004 =
NEW YORK OFFICE LOS ANGELES
[LATRIATN LODOL
KYOTOQ OFFICE BEIJING OFFICE
00007 00003
SHANGHAI OFFICE HONG KONG OFFICE

Comprobar estado

4. Coloque los originales. Estos deben ir boca arriba si se colocan en el alimentador o
boca abajo si se colocan en el vidrio de exposicion.
5. En al pantalla, seleccione en la esquina superior izquierda si quiere escanear a una

carpeta, email u otro destino.
6. Especifique el destino. En el caso de escaneo a email, puede ingresar los correos

manualmente o los puede seleccionar de la lista que esta debajo.
7. Pulse el boton verde de Inicio.
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COMO CAMBIAR EL CARTUCHO DE TONER

Las instrucciones para sustituir el cartucho de toner aparecen en la pantalla.

[l smaente toner e ha acshado,
W procediiento pard dad Bl 4 1 dredha

1. Sustituya siempre el cartucho de téner cuando aparezca una notificaciéon en la
maquina.

2. Cuando retire el cartucho de téner, no lo agite con la boca hacia abajo. Podria
derramarse téner residual.

3. No coloque y retire los cartuchos de toner repetidamente. De lo contrario, provocara
un escape de toner.
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